
	
	
	
	



Załącznik nr 3 Zaproszenia do składania ofert

UMOWA Nr RO.271.20.2026.AW

w dniu …………………….., w Milejewie pomiędzy:
Gminą Milejewo reprezentowaną przez:
……………………………………………………….
przy kontrasygnacie ……………………………….
zwaną dalej „Zamawiającym”
a
/nazwa firmy/ 
z/s …………………………………………
NIP: ………….. , REGON: ………………
reprezentowaną przez …………………….
zwaną dalej „Wykonawcą” o następującej treści:

Umowa została zawarta z Wykonawcą na podstawie §6 - Regulaminu postępowania 
przy udzielaniu zamówień, których wartość nie przekracza kwoty 170 000,00 zł netto wprowadzonego Zarządzeniem Nr 90/25 Wójta Gminy Milejewo z dnia 30 grudnia 2025 r.


§ 1

1st Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi pn. ”Dowóz dzieci 
z niepełnosprawnościami mieszkających na terenie Gminy Milejewo do placówek specjalnych w Elblągu, w roku szkolnym 2026/2027 i opieka podczas dowozu".
2nd Dowóz dzieci odbywać będzie się z miejscowości: Milejewo, Ogrodniki, Zajączkowo, Majewo, Pomorska Wieś, Wilkowo, Stoboje.
3rd Dowóz uczniów należy zapewnić na godzinę 8:00, odwóz godzina 15:00-16:00. 
4th Łączna długość trasy w jednym dniu - około 145 km.
5th Szacuje się liczbę kilometrów do przejechania w celu wykonania zamówienia w roku szkolnym 2026/2027 na ok. 29 000 km.
6th Zamawiający zastrzega, że liczba dzieci uprawnionych do dowozu w ramach przedmiotu zamówienia, w ciągu roku szkolnego może ulec zmianie, tj. może się zmniejszyć lub zwiększyć, na co Zamawiający nie ma wpływu.
7th Zamawiający przed rozpoczęciem realizacji przedmiotu zamówienia przekaże Wykonawcy imienny wykaz uczniów wraz z ich adresami zamieszkania. W celu udostępnienia danych takich jak: imiona i nazwiska oraz adresy zamieszkania dzieci objętych usługą dowozu, Wykonawca zobowiązany będzie podpisać umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych (Załącznik nr 2 do umowy).
8th Usługa będzie realizowana zgodnie z planem dowozów i odwozów.
9th Zamawiający zastrzega prawo dokonywania zmian w szczegółowych planach dowozów i odwozów w zależności od bieżących potrzeb organizacyjnych. 
10th Strony dopuszczają wprowadzenie zmian doraźnych w każdej sytuacji wzajemnie uzgodnionej.
11st Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy Zamawiającemu kopie Polisy Ubezpieczeniowej OC z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej, na kwotę nie mniejszą niż 120 000,00 zł, której termin ważności będzie obejmował okres obowiązywania umowy.
§ 2

Okres obowiązywania niniejszej umowy ustala się od dnia 1 września 2026 r. do dnia 25 czerwca 2027 r.

§ 3

Wykonawca oświadcza, że posiada tytuł prawny do korzystania z pojazdu spełniającego wymogi przewidziane przepisami prawa do przewozu osób oraz posiada wszystkie uprawnienia przewidziane prawem do wykonania usług objętych niniejszą umową.

§ 4

1. Wykonawca świadczy usługi za pomocą pojazdu: 
1) [bookmark: _Hlk132363150]………… – rok prod. …………., nr rej. ……………… o ilości miejsc ogółem: ……………;
lub innym o nie gorszych parametrach technicznych niż ww., wskazanym przez Wykonawcę, posiadającym wszelkie niezbędne badania techniczne i dokumenty oraz zaakceptowanym przez Zamawiającego.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania dodatkowych przeglądów stanu technicznego wskazanego pojazdu, niezależnie od przeglądów dokonywanych na podstawie przepisów ustawy Prawo o ruchu drogowym. Niezależnie od tego upoważniony pracownik Zamawiającego może kontrolować czy usługi wykonywane są zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy. W tym celu Wykonawca umożliwi pracownikowi Zamawiającego lub upoważnionej przez niego osobie wstęp do pojazdu i bezpłatny przejazd w charakterze obserwatora.

§ 5

1. Za wykonanie przewozów Wykonawca otrzymuje wynagrodzenie w wysokości ……… zł/1 km przewozu plus podatek VAT w wysokości …….., tj. …..….. zł/km brutto.
2. Szacuje się, że wartość niniejszej umowy wyniesie ………………………. zł brutto, przy czym wartość ta może ulec zmianie. 
3. Podane w ust. 1 ceny za 1 km dowozów będą obowiązywały przez cały okres obowiązywania niniejszej umowy.


§ 6

1. Zapłata wynagrodzenia następować będzie w ciągu 30 dni od daty dostarczenia przez Wykonawcę faktury za wykonaną usługę. Do faktury należy załączyć dokumenty określające faktyczną dzienną ilość przejechanych kilometrów.
2. Nadto strony umowy ustalają, że Wykonawca za usługi objęte niniejszą umową może wystawiać faktury w okresach 1-miesięcznych. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do jednostronnego odwołania przewozu w terminie 12 godzin od jego rozpoczęcia, w formie telefonicznej. Odwołanie kursu w tym trybie powoduje, że Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie.
4. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy – może ulec zmianie w zależności od faktycznej liczby przejechanych kilometrów zatwierdzonych przez osobę odpowiedzialną.
5. Należności z tytułu faktur będą płatne przez Zamawiającego przelewem na konto wskazane przez Wykonawcę.
6. Wykonawca oświadcza, że numer rachunku bankowego wskazany na fakturze wystawionej w związku z realizacją umowy jest numerem podanym do Urzędu Skarbowego i jest właściwym dla dokonania rozliczeń na zasadach podzielonej płatności (split payment), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.) - załącznik nr 1 do umowy.
7. Zamawiający informuje, że faktura, która zostanie wystawiona w na rzecz Zamawiającego, musi być wystawiona na Gminę Milejewo jako podatnika danego świadczenia. W związku z tym w wystawianej fakturze należy uwzględnić sekcję „nabywca” oraz „odbiorca”, w sposób następujący: 

Nabywca: Gmina Milejewo, ul. Elbląska 47, 82-316 Milejewo, NIP: 578-303-33-42
Odbiorca: Urząd Gminy Milejewo, ul. Elbląska 47, 82-316 Milejewo, NIP: 578-215-74-96

8. Faktura, o której mowa w ust. 7, będzie udostępniana zgodnie z art. 106gb ustawy o VAT, czyli poprzez jej wystawienie w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF). Za datę otrzymania faktury uznaje się datę nadania fakturze numeru KSeF.
9. Faktura wystawiona w trybie offline (offline24, awaria KSeF) jest udostępniana Stronie poprzez przesłanie jej na adres faktury@milejewo.pl. Za datę otrzymania faktury uznaje się wówczas datę jej faktycznego wpływu do Urzędu Gminy Milejewo.
10. Strony oświadczają, że za datę dostarczenia faktury wystawionej poza KSeF (w trybie offline) uznaje się datę jej faktycznego wpływu do Urzędu Gminy Milejewo lub datę nadania unikalnego numeru identyfikacyjnego w systemie KSeF, w zależności od tego co nastąpi wcześniej.
11. Za termin dokonania płatności uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
12. Wykonawca oświadcza, że przed złożeniem oferty Zamawiającemu zapoznał się z wszystkimi warunkami, które są niezbędne do wykonania przez niego przedmiotu umowy bez konieczności ponoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek dodatkowych kosztów.

§ 7

W razie uszkodzenia pojazdu wykonującego przewóz uczniów, Wykonawca zobowiązuje się podstawić pojazd zastępczy w ciągu 30 minut.


§ 8

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za niewykonanie lub nie należyte wykonanie przewozu, jeżeli zajdą okoliczności niezależne od Wykonawcy, których nie mógł on uniknąć ani zapobiec ich skutkom. Nie dotyczy to jednak zdarzeń określonych w § 7 niniejszej umowy.

§ 9

1st Za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:
1) za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 20% wynagrodzenia umownego brutto,
2) w przypadku niewykonania przewozu, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości dwukrotnej wartości niewykonanego przewozu,
3) za opóźnienie w zakresie podstawienia autobusu zastępczego w wysokości 0,01% wynagrodzenia umownego brutto za każde rozpoczęte 15 minut opóźnienia.
2nd Łączna wartość kar umownych nałożonych na Wykonawcę nie może przekroczyć 30% wynagrodzenia brutto określonego w §5 niniejszej umowy.
3rd Podstawą do naliczenia kary jest protokolarne stwierdzenie zdarzeń, o których mowa w ust. 1 pkt 2 i 3. Protokół w 2 egzemplarzach sporządza i jednostronnie podpisuje przedstawiciel Zamawiającego, 1 egzemplarz podpisanego protokołu otrzymuje Wykonawca.
4th Zapłata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku wykonania umowy. Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych, określonych w Kodeksie cywilnym.
5th Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia. W przypadku gdy zapłata kary umownej nie następuje w drodze potrącenia z wynagrodzenia Wykonawcy, Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty kary umownej w terminie 14 dni od dnia otrzymania noty księgowej wystawionej przez Zamawiającego. Wybór sposobu dochodzenia kary umownej należy do Zamawiającego.

§ 10

1st Wykonawca jest zobowiązany w szczególności do zapewnienia dzieciom odpowiednich warunków bezpieczeństwa i higieny, wygody, właściwej obsługi oraz punktualności  dowozów.
2nd Szkody wyrządzone przez dzieci obciążają Zamawiającego, a podstawą do wypłaty odszkodowania jest rachunek za wykonaną naprawę w zakresie szkód wyrządzonych przez dzieci wraz z protokołem z wyrządzonych szkód, spisany w dniu wyrządzenia szkód i podpisany przez przedstawiciela Zamawiającego i Wykonawcę. 
[bookmark: _Hlk75339609]§ 11

Każdej ze stron przysługuje prawo rozwiązania niniejszej umowy z 1 miesięcznym okresem wypowiedzenia liczonym od pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu złożenia oświadczenia o wypowiedzeniu. 


§12

1st Strony   przewidują   możliwość    zmiany    wysokości    wynagrodzenia    Wykonawcy   w przypadku zmiany cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia, przez którą rozumie się odpowiednio wzrost cen lub kosztów albo ich obniżenie, 
z zastrzeżeniem, że:
· minimalny poziom zmiany ceny materiałów lub kosztów, uprawniający strony umowy do żądania zmiany wynagrodzenia wynosi 10% w stosunku do cen materiałów lub kosztów z dnia składania ofert,
· poziom zmiany wynagrodzenia zostanie ustalony na podstawie wskaźnika rocznej waloryzacji, ogłoszonego w komunikacie prezesa Głównego Urzędu Statystycznego, w Dzienniku Urzędowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski",
· maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia, jaką dopuszcza Zamawiający, to łącznie 10 % w stosunku do wartości wynagrodzenia brutto, w wysokości z dnia zawarcia umowy,
· zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę.
2nd W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 1, Wykonawca składa pisemny wniosek o zmianę umowy w zakresie wysokości wynagrodzenia, przedstawiając wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i prawne dotyczące wpływu zmiany cen materiałów lub kosztów na koszty realizacji przedmiotu zamówienia, w tym zawierające szczegółową kalkulację kwoty wynagrodzenia przed i po zmianie. Wniosek powinien obejmować jedynie te koszty realizacji zamówienia, które Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku ze zmianą cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia, o których mowa w ust. 1. Pierwsza waloryzacja może nastąpić najwcześniej po upływie 6 miesięcy od dnia podpisania Umowy. Wniosek o waloryzację wynagrodzenia może dotyczyć wyłącznie wynagrodzenia za przedmiot zamówienia jeszcze nie wykonany przez Wykonawcę przed dniem złożenia wniosku.
3rd Zmiana umowy na podstawie okoliczności wskazanych w ust. 1 dokonywana jest po opublikowaniu wskaźnika rocznej waloryzacji, ogłoszonego w komunikacie prezesa Głównego Urzędu Statystycznego, w Dzienniku Urzędowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" oraz w oparciu o zasady wynikające z niniejszego paragrafu.
4th Zamawiający po zaakceptowaniu wniosku Wykonawcy, o którym mowa w ust. 2 wyznacza datę podpisania aneksu do umowy.
5th Zmiana umowy na podstawie okoliczności wskazanych w ust. 1 skutkuje zmianą wynagrodzenia jedynie w zakresie płatności realizowanych po dacie zawarcia aneksu do umowy.
§ 13

1st Wykonawca oświadcza, że kierowcy oraz opiekunowie dowożący dzieci będą 
w okresie trwania umowy zatrudnieni na podstawie umowy o pracę.
2nd Zamawiający ma prawo w każdym momencie zażądać przedstawienia kopii umów 
o pracę tych osób (z zakrytymi danymi prywatnymi). Wykonawca musi je dostarczyć 
w ciągu 3 dni.
3rd Za brak umowy o pracę lub niedostarczenie dokumentów w terminie, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 500 zł za każdy dzień pracy niezatrudnionej osoby.
§ 14

Osobą wyznaczoną ze strony Zamawiającego do współdziałania z Wykonawcą w ramach realizacji umowy będzie: Elżbieta Lisowska tel. 55 231-22-84 wew. 32, e-mail: e.lisowska@milejewo.gmina.pl

 15

Integralną częścią umowy są wszystkie pozostałe dokumenty, złożone przez Wykonawcę podczas prowadzonego postępowania przetargowego.

 16

4th Ewentualne spory z niniejszej umowy będzie rozstrzygał Sąd właściwy dla Zamawiającego.
5th Wszelkie zmiany do umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
 17

W sprawach nieregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 

§ 18

Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, 2 egz. dla Zamawiającego i 1 egz. dla Wykonawcy. 

§ 19

Załączniki do umowy:
1) Załącznik nr 1 - Oświadczenie dotyczące numeru konta bankowego.
2) Załącznik nr 2 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
3) Załącznik nr 3 - RODO



ZAMAWIAJĄCY		WYKONAWCA






Załącznik Nr 1 do umowy


	Milejewo, dnia …………. r.
………………………………………….
………………………………………….
………………………………………….
 (nazwa i adres Wykonawcy, NIP, REGON)


OŚWIADCZENIE

	Oświadczam, że numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawianych 
w związku z realizacją umowy nr RO.271.20.2026.AW z dnia …………. r.
jest numerem właściwym dla dokonania rozliczeń na zasadach podzielonej płatności 
(split payment).




……………………………………………

	Załącznik nr 2 do umowy

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

(zwana dalej „Umową”)
stanowiąca uzupełnienie umowy Nr RO.271.20.2026.AW z dnia ……………….. r.
na wykonanie usługi pn. „Dowóz dzieci z niepełnosprawnościami mieszkających na terenie Gminy Milejewo do placówek specjalnych w Elblągu, w roku szkolnym 2026/2027 i opieka podczas dowozu” zawarta w dniu ……………….. r. pomiędzy:

Gminą Milejewo
ul. Elbląska 47, 82-316 Milejewo 
NIP 578-30-33-342
reprezentowaną przez: 
Mariolę Sznajder - Wójta Gminy Milejewo
zwaną w dalszej części umowy „Administratorem Danych”
a
nazwa firmy/ 
z/s …………………………………………
NIP: ………….. , REGON: ………………
reprezentowaną przez …………………….
zwanym w dalszej części umowy „Podmiotem przetwarzającym”


§ 1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator Danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu dane osobowe 
do przetwarzania, w trybie art. 28 ROZPORZĄDZENIEA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych Dz.U. UE. L. 2016.119.1) zwanego w dalszej części „Rozporządzeniem”, na zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie.
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z UMOWĄ Nr RO.271.20.2026.AW na wykonanie usługi pn. „Dowóz dzieci 
z niepełnosprawnościami mieszkających na terenie Gminy Milejewo do placówek specjalnych w Elblągu, w roku szkolnym 2026/2027 i opieka podczas dowozu” zwanej UMOWĄ PODSTAWOWĄ, niniejszą umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą.
3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi Rozporządzenia. 
[bookmark: _Hlk54783485]§2
Zakres i cel przetwarzania danych
1. Powierzone przez Administratora Danych dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający wyłącznie w celu realizacji UMOWY PODSTAWOWEJ. 
2. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie niniejszej umowy dane zwykłe uczniów dowożonych do placówek specjalnych w Elbląg na trasie z miejsca zamieszkania do placówek i z placówek do miejsca zamieszkania w postaci imienia i nazwiska ucznia, adresu zamieszkania a także imiona i nazwisk i danych kontaktowych rodziców/opiekunów uczniów np. adres poczty elektronicznej, nr telefonu oraz dane szczególne dotyczące zdrowia uczniów zwłaszcza w przypadku udzielania pierwszej pomocy w trakcie przewozu, a także danych dotyczących niepełnosprawności.
§3
Obowiązki podmiotu przetwarzającego
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia.
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.
3. Strony postanawiają, że zawarcie niniejszej Umowy stanowi udokumentowane polecenie Administratora, o którym stanowi art. 28 ust. 3 lit. a Rozporządzenia. 
4. Podmiot przetwarzający wyda swoim pracownikom, osobom pozostającym w jego strukturze organizacyjnej, stażystom, praktykantom oraz innym osobom współpracującym z nim, przed przystąpieniem do przetwarzania danych osobowych, imienne upoważnienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, o których mowa w art. 29 RODO, w celu realizacji Umowy Podstawowej.
5. Podmiot przetwarzający przed wydaniem upoważnień, o których mowa w ust. 4, zapozna osoby, które mają zostać dopuszczone do przetwarzania danych osobowych, z obowiązującymi przepisami i zasadami w zakresie ochrony danych osobowych, a w szczególności z RODO oraz innymi dokumentami wewnętrznymi Podmiotu przetwarzającego regulującymi kwestie ochrony danych osobowych.
6. Podmiot przetwarzający zapewnia, iż każda osoba, która zostanie dopuszczona do przetwarzania powierzonych danych osobowych, zostanie zobowiązana do zachowania szczególnej staranności w trakcie dokonywania operacji przetwarzania danych, w celu ochrony interesów osób, których dane dotyczą, stosowania określonych przez Podmiot przetwarzający procedur i środków mających na celu ochronę danych, zachowania w tajemnicy treści danych osobowych, także po ustaniu zatrudnienia lub innego stosunku prawnego łączącego go z Podmiotem przetwarzającym. Tajemnica ta obejmuje również wszelkie informacje dotyczące sposobów zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych.
7. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do prowadzenia ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych i udostępniania jej na każde żądanie Administratora. 
8. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się prowadzić rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania dokonywanych w imieniu Powierzającego, o którym mowa w art. 30 ust. 2 RODO i udostępniać go Powierzającemu na jego żądanie, chyba że Podmiot przetwarzający jest zwolniony z tego obowiązku na podstawie art. 30 ust. 5 RODO.
9. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego usunięcia wszelkich nośników danych osobowych oraz trwałego usunięcia danych osobowych będących przedmiotem przetwarzania w przypadku wygaśnięcia, rozwiązania lub innego przypadku ustania niniejszej umowy oraz w sytuacji gdy przetwarzanie danych nie jest już uzasadnione wykonywaniem Umowy Podstawowej, w związku z którą nastąpiło powierzenie przetwarzania danych osobowych, chyba że przepisy szczególne stanowią inaczej. 
10. Usunięcie danych przez Podmiot przetwarzający nastąpi w terminie 7 dni od rozwiązania, wygaśnięcia umowy lub złożenia żądania przez Administratora. Do tego czasu podmiot Przetwarzający ma prawo przetwarzać dane osobowe wyłącznie w celu ich usunięcia lub zwrotu Administratorowi. 
11. Po wykonaniu zobowiązania związanego z usunięciem danych Podmiot przetwarzający złoży Administratorowi pisemne oświadczenie potwierdzające trwałe i skuteczne usunięcie wszystkich danych. Oświadczenie o którym mowa wyżej zostanie przekazane w terminie do 7 dni, od dnia usunięcia danych osobowych.
12. Podmiot przetwarzający nie będzie poddawał profilowaniu pozyskanych w toku przetwarzania danych osobowych. 
13. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi Danych 
w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia. 
14. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki nie później niż w ciągu 24h zgłasza je Administratorowi Danych wraz z wszelką niezbędną dokumentacją dotyczącą naruszenia na adres: ugmilejewo@elblag.com.pl lub na skrzynkę podawczą ePUAP:  8po4b2f1o3/SkrytkaESP albo na adres skrzynki elektronicznej: iod@milejewo.gmina.pl
15. Zgłoszenie Administratorowi naruszenia ochrony danych osobowych, o którym mowa w ust. 14  powinno obejmować co najmniej:
a) charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarę możliwości kategorie i przybliżoną liczbę osób, których dane osobowe dotyczą, oraz kategorie i przybliżoną liczbę wpisów, których dotyczy naruszenie;
b) możliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;
c) środki zastosowane lub proponowane przez Podmiot przetwarzający w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach środki w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutków;
§4
Prawo kontroli
1. Administrator Danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo kontroli, 
czy środki techniczne i organizacyjne zastosowane przez Podmiot przetwarzający 
w wystarczającym stopniu zabezpieczają powierzone dane osobowe i spełniają postanowienia umowy. 
1. Administrator Danych realizować może prawo kontroli w siedzibie i w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego z minimum 7 dniowym jego uprzedzeniem.
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora Danych nie dłuższym niż 30 dni.
1. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi Danych wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia. 
§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
1. Podmiot przetwarzający nie może powierzyć danych osobowych objętych niniejszą umową do dalszego przetwarzania (podprzetwarzania) bez pisemnej zgody Administratora danych.
2. Podmiot przetwarzający nie będzie przekazywał danych osobowych do państw trzecich.
§ 6
Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego
1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora Danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania  w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora Danych. 

§7
Czas obowiązywania umowy
Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia do dnia ustalonego w Umowie Podstawowej tj. do 25 czerwca 2027 r.

 §8
Rozwiązanie umowy
1. Rozwiązanie niniejszej umowy następuje w przypadku rozwiązania Umowy Podstawowej.
1. Administrator Danych może ponadto rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym gdy Podmiot przetwarzający:
1. pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie
1. przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową lub powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora Danych, o której mowa w §5 ust. 1 niniejszej umowy
§9
Zasady zachowania poufności
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora Danych i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”).
1. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania 
w poufności powierzonych mu danych nie będą one wykorzystywane, ujawniane 
ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora Danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika  z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy.
§10
Postanowienia końcowe
1. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Administratora danych, jeden dla Podmiotu przetwarzającego.
1. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego 
oraz Rozporządzenia.
1. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd właściwy Administratora Danych.


…………………………………….			 …………………………………….
Podmiot przetwarzający					Administrator Danych

Załącznik Nr 3 do umowy

Informacja dotycząca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych, w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Milejewo, reprezentowana 
przez Wójta Gminy Milejewo z siedzibą w Milejewie ul. Elbląska 47; 82-316 Milejewo. 
Z administratorem można się skontaktować pod wskazanym adresem lub telefonicznie 
(55) 231 22 84, a także za pośrednictwem poczty elektronicznej ugmilejewo@elblag.com.pl 
lub na skrzynkę podawczą ePUAP: /8po4b2f1o3/SkrytkaESP .
2) Administrator wyznaczył Inspektora ochrony danych osobowych w osobie Pani Urszula Maziarz, z którym można się skontaktować pod adresem wskazanym w pkt 1 lub za pośrednictwem poczty elektroniczne e-mail: iod@milejewo.gmina.pl .
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025r., 
poz. 1483 ze zm.) oraz zarządzenia Wójta Gminy Milejewo w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamówień publicznych, w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia nr RO.271.20.2026.AW prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.
4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy o dostępie do informacji publicznej a ponadto Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępnione podmiotom zapewniającym obsługę administracyjną, techniczną i informatyczną Urzędu Gminy Milejewo na podstawie zawartych umów powierzenia przetwarzania danych. 
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres nie krótszy niż 4 lata.
6) Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie uniemożliwi udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
8) Pani/ Pana dane osobowe nie będą udostępniane do Krajów Trzecich ani do organizacji międzynarodowych.
9) Posiada Pani/Pan następujące uprawnienia dotyczące danych osobowych:
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  
 − prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.
10) Nie przysługuje Pani/Panu:
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych  jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym  z postanowieniami umowy oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.


