WOJT GMINY

MILEJEWO

woj. warminsko-mazurskie Zalacznik Nr 3

Wojt Gminy Milejewo

oglasza nabor na wolne stanowisko Skarbnika Gminy Milejewo

Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Milejewo, ul. Elblgska 47, 82-316 Milejewo
Stanowisko pracy: Skarbnik Gminy Milejewo

I. Wymagania niezbedne:

1.

6.
7.

8

9

obywatelstwo polskie lub obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskie;j,
Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA)- strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym ,
posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych,
brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, obrotowi
gospodarczemu, dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
wiarygodnosci dokumentow lub przestepstwo skarbowe,
posiadanie znajomosci jgzyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkoéw gtdéwnego ksiegowego,
spetnienie jednego z ponizszych warunkow :
1) wyksztalcenie wyzsze: ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow
magisterskich, ekonomicznych wyzszych studiow zawodowych, uzupetniajgcych
ekonomicznych studiéw magisterskich lub ekonomicznych studiow podyplomowych i
posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiggowosci,
2) lub
a) ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i
posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci,
b) wpis do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,
¢) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo §wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydanego na podstawie
odrebnych przepisow.
nieposzlakowana opinia,
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci zakazu
pelnienie funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi,
znajomo$¢ przepisdw w zakresie zasad funkcjonowania ustaw:
1) Ustawa o finansach publicznych,

2) Ustawa o samorzgdzie gminnym,

3) Ustawa Prawo zaméwien publicznych ( w stopniu umozliwiajgcym samodzielne
opracowanie specyfikacji warunkow zamoéwienia),

4) Kodeks postgpowania administracyjnego,

5) Ustawa o pracownikach samorzadowych,

6) Ustawa o oplacie skarbowej.



II. Wymagania dodatkowe :

1. preferowane doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci jednostek samorzadu
terytorialnego sektora finanséw publicznych,

2. umiejetno$¢ sporzadzania analiz, danych statystycznych , tworzenia prognoz,
szybkiego podejmowania decyzji,

3. umiejetnos¢ interpretacji i stosowania przepisOw prawa obowigzujgcych na
stanowisku,

4. sumiennos$¢, odpowiedzialno$é, rzetelnosé , komunikatywnosé,

5. znajomos$¢ komputerowych programow finansowo-ksiegowych, pakietu Microsoft
Office, Exel- arkusz kalkulacyjny. programoéw i aplikacji wykorzystywanych
w administracji i ksiegowosci,

6. odpornos¢ na stres i umiejetno$é pracy pod presjg czasu.

III. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1. Inicjowanie wszelkich prawnie dozwolonych dziatan Gminy w kierunku pozyskania
srodkow finansowych.

2. Koordynowanie i wspolpracowanie przy opracowywaniu budzetu oraz Wieloletniej
Prognozy Finansowe;j.

3. Kontrolowanie i nadzorowanie realizacji budzetu, dokonywanie analizy budzetu oraz
biezace informowanie Wojta o jego realizacji , nadzorowanie nad oszczednym
gospodarowaniem $rodkami publicznymi.

4. Czuwanie nad prawidlowym obiegiem informacji i dokumentacji finansowe;.

5. Opiniowanie decyzji wywolujgcych skutki finansowe dla budzetu.

6. Nadzorowanie i koordynowanie prac stuzb finansowych Urzgedu i jednostek
organizacyjnych Gminy , sporzadzanie sprawozdawczos$ci budzetowe;j.

7. Realizowanie obowigzkéw wynikajacych z ustaw: o finansach publicznych,
o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, o podatkach i optatach lokalnych,
o oplacie skarbowej , o podatku od czynnosci cywilnoprawnych, o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

8. Kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujagcych powstaniem zobowigzah
finansowych Gminy.

9. Wspdldziatanie z Radg Gminy i jej Komisjami.

10. Wspdlpraca z Regionalng Izbg Obrachunkows.

11. Kierowaniem pracg referatu.

12. Terminowe, rzetelne i zgodne z przepisami sporzadzanie sprawozdan budzetowych
i finansowych  Urzedu Gminy jako jednostki  budzetowej, 1acznych
(zbiorczych) sprawozdafi budzetowych i finansowych Gminy jako jednostki
samorzadu terytorialnego.

13. Terminowe, rzetelne i zgodne z przepisami sporzadzanie sprawozdan w zakresie
operacji finansowych Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej oraz lgcznych
(zbiorczych) sprawozdan w zakresie operacji finansowych Gminy jako jednostki
samorzadu terytorialnego.

14. Nadzo6r nad terminowym sporzadzaniem sprawozdan z tytutu otrzymanych dotacji
celowych oraz sprawozdan z tytutu ich wykonania, w tym takze z wykonania zadan
zleconych.

15. Przestrzeganie dyscypliny finansow publicznych z zakresu wykonywanych czynnosci.
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IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku urzedniczym

forma zatrudnienia — umowa o pracg w wymiarze 1 etatu w godzinach pracy urzedu,
praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

stanowisko pracy znajduje si¢ na I pietrze budynku,

praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystgpowanie ucigzliwych
i szkodliwych warunkdéw pracy,

5. termin rozpoczgcia pracy — 01 wrzesnia 2022 r.

B WN -

V. Informacja o wskaznikach zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia
0sOb niepelnosprawnych w Urzedzie w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz o zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych wynosi powyzej 6%.

VI. Wymagane dokumenty
1. list motywacyjny,
2. zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j,
3. kwestionariusz dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
4. dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje lub dodatkowe uprawnienia

( kserokopie dyploméw uczelni, zaswiadczen, ukonczonych kurséw, seminariow itp.)
po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem,

5. kserokopie $wiadectw pracy — poswiadczone przez kandydata za zgodnosé
z oryginatem,

6. oswiadczenie kandydata, o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

7. oswiadczenie ze osoba nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

8. kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ w przypadku zamiaru
skorzystania z uprawnienia , o ktéorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych,

9. os$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na stanowisku
skarbnika

10. oswiadczenie o nastgpujgcej tresci @, Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg
z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000)
oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 v w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODQO).”

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wiasnor¢cznie podpisane i ztozone osobiscie lub
dorgczone listownie w terminie do dnia 02 sierpnia 2022 r. do godz. 15.00 pokéj nr 12,
pod adres : Urzad Gminy Milejewo ul. Elblaska 47, 82-316 Milejewo w zamknigtej
kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko Skarbnika Gminy Milejewo”.

Decyduje termin wplywu dokumentéw do Urz¢gdu Gminy Milejewo.
Dokumenty, ktore wplyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Dodatkowych informacji dotyczacych naboru udziela Sekretarz Gminy Milejewo,



tel. 5523122 84.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie BIP Urzedu Gminy Milejewo
oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy Milejewo.

Po uptywie 3 miesigcy od ogloszenia wyniku naboru dokumenty niezakwalifikowanych
kandydatow, ktore nie zostaly odebrane zostang zniszczone.

Milejewo, 11 lipiec 2022 roku

OJT

Krzysztof Szumalo



